BO NONG NGHIEP VA PTNT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VIEN KHOA HQC NONG NGHIEP Poc lap - Tu do - Hanh phic
VIET NAM
g6 3 /KH-KHNN-TCHC Ha Néi, ngay 23 thdang 8 nam 2021
KE HOACH

Lam viéc trong thoi gian thye hién gidn cich toan xa hoi
trén dia ban Thanh pho Ha Noi

Thyc hién Céng dién 50 19/Cb-UBND ngay 21/8/2021 cua Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phd Ha Noi vé viéc Tang cudng cac bién phap thuc hién
nghiém gidn cach xa hoi dé ngan chidn dich bénh COVID-19,

\{ién Khoa hoc Nong nghiép Viét Nam x4y dung ké hoach lam viéc ap
dung doi v6i cac Ban tham muu, cac Van phong thudc Co quan Vién tir 6 gio
ngay 23/8 dén 6 gio ngay 06/9/2021 v6i nhiing ndi dung nhu sau:

1) Truéng cic Ban, Van phong truc thude cén ct tinh hinh thue té bd trf
cén bd, vién chue thude don vi minh str dung cong nghé thong tin lam viée tai 4\ o
nhd; phan cong, theo ddi can bd tryc cong tac tai co quan c6 tén trong danh séch ‘. v
kém theo. \

2) Duy tri thuong xuyén cong tac vén thu, thong tin lién lac, bao vé, an
ninh trat tu, dién nude, PCCC... Cong tac vé sinh co quan thyc hi¢n vao thur Hai
va tht Séu hang tudn. Déi xe thuc hién theo lich lam viéc ctia Lanh dao hoac
theo nhiém vu dot xuét ctia co quan, don vi.

3) Tiép tuc thye hién nghiém cac bién phap phong, chbng dich theo hudng
din cua nganh Y té, cia B& Nong nghiép va PTNT va cua UBND Thanh phd Ha
Noi. Can bd, vién chitc va khach dén 1am viéc phai thuc hién quét md QR thong
qua tng dung Bluezone hodc Ncovi.

Vién Khoa hoc Nong nghiép Viét Nam yéu cdu cac Ban, Vin phong
nghiém tac trién khai thyc hién./.

Noi nhin:

- Cac Ban, VP;

- B Néng nghiép va PTNT (dé blc);

- UBND, CA xi Vinh Quynh (dé p/h);
- Cic don vi true thude (dé p/h);

- Luu: VT.

Nguyen Hong Son



KE HOACH LAM VIEC TAI CO QUAN VIEN KHOA HOC NONG NGHIEP VIET NAM TRONG THOI GIAN THU'C HIEN
GIAN CACH TOAN XA HOI TREN PIA BAN THANH PHO HA NOI

(Kém theo van ban s6.943./KH-KHNN-TCHC ngay 23/8/2021 cia Vién Khoa hoc Néng nghiép Viét Nam)

STT Ho va tén Chire vu Cong viéc dugc giao Thoi gian lam viéce
I | Ban Gidm déc
1 | Neuyén Héng Son Giam dbc Truc xur 1y va ky cac van ban; kiém tra hoat déng chung cta co | Thudng truc
quan va cac don vi truc thudc; lién hé va tham gia lam viée véi
Lanh dao Bd va cac don vi ¢6 lién quan (khi ¢ yéu cau)
2 | Pham Van Toan Phé Giam dbc Truc xwr Iy va ky cac vdn ban theo phin cong, chi dao coéng tac | Thudng truc
khoa hoc, lién hé va tham gia lam viéc v61 Lanh dao B6 va cac
don vi c6 lién quan (khi c6 yéu cau)
3 | Dao Thé Anh Phé Giam dbc Truc xt ly va ky céc van ban theo phén céng, chi dao céng tac | Thuong truc
thong tin, xuat ban, dao tao, lién hé va tham gia lam viéc véi
Lanh dao Bd va cac don vi ¢6 lién quan (khi ¢6 yéu ciu)
Il | Ban T6 chirc va Hanh
chinh
1 | Lé Truong Giang Phoé Trudng ban, | Chi dao van hanh chung khdi co quan, xit 1y cong viéc theo phan | Thuong truc
Phu trach Ban cdng, lién hé, lam viéc véi cac don vi truc thude, dia phuong...
theo yéu cau
2 | Nguyén Song Ha Pho Truéng ban | Truc xur 1y cdng viéc theo phén cong; chi dao cong tac Van thu; Thuong truc
Téng hop bao cédo mot s6 ndi dung vé& cong tdc TCCB theo yéu
céu.
3 | Lé Kim Thoa Chuyén vién Thuyc hién con0 tac van thu Thuong truc budi sang
4 | Nguyén Thi Xuan Thao Chuyén vién Tép hop s liéu kip thoi bao cdo thong ké vé sb luong, chét lugng | Thir tu, thir 5 hang tuan
ngudn nhén luc ctia toan VAAS (tir naim 2015 dén nay)
5 | Nguyén Thanh Tra Chuyén vién Tap hop s06 liéu kip thoi bao cdo cdng tac thuc hién ché d6 chinh | Thu 3, tha tu hang tuin
sach cho vién chic toan VAAS (luong, tinh gian bién ché...)
6 | Ngoé Khanh Giang Chuyén vién Ra soat, tong hop bao cdo cong tac quan ly xuét canh; theo ddi, Th tu, thir 6 hang tun

thdm dinh ho so clr vién chie di dao tao & nudce ngoai (ctr di va
chuyén tra vé don vi).




STT Ho va tén Chire vu Cong viéc dwge giao Thoi gian lam viée
7 | Tran Thi An Vién chirc Kiém tra Hoi trudng, phong hop, cung cap nuéc ubng co quan Thit 2, thit 6 hang tuin
8 | Hoang Chau Long Chuyén vién Truc PCCC, trang thiét bi, dién, nude co quan Thuong truc
Nguyén Vin Hoan
9 | TrAn Duong Pam Doi bao vé Bao vé co quan theo ca truc Thuong truc
Nguyén Manh Quy
Pao Pic Thinh
Mai Vin Nam
10 | Hoang Xudn Ha Dai xe L4i xe phuc vu cdng tac 1&nh dao va lich cong tac co quan Thuong truc
Nguyén Dtic Hiéu
Lé Trong Tén
Au Van Anh
11 | Mai Thanh Xuyén T6 vé sinh Quét don vé sinh trong va ngoai co quan, thu gom rac thai, cham | Thuong truc
Nguyén Thi Thoa bén ciy
III | Ban Khoa hoc va
HTQT
1 | Bui Quang Dang Truéng Ban Truc xt 1y vin ban chung ctia Ban Khoa hoc va HTQT; kiém tra | Thudng truc
hoat ddng chung ctia Ban; lién hé; lam vi€c vai céc dom vi trong
pham vi Thanh phd xir Iy céng viée theo chimg nang.
2 | Pham Hong Hién Phé Truong ban | True xu 1y van ban vé quan ly nhiém vu HTQT; chi dao cong tac | Cac ngay 23; 24; 27; 30; 31
tbng hop bdo cdo xéy dung chién lugec VAAS. thang 8 va 3/9 nam 2021
3 | Nguyén Thé Yén Ph6 Truéng ban | Truc xir Iy van ban vé quan ly nhiém vu khoa hoc cong nghé; chi | Céc ngay: 25; 26 thang 8
dao cong tac trién khai mé hinh thir nghiém, thi nghiém ddng
rudng
4 | Tran Buc Trung Chuyén vién Tong hop thong tin tir cac B nganh vé gop ¥ xdy dung van kién | Céc ngay: 23/8 va 3/9 ndm
du 4an HTQT FACT véi Han Quéc; lién hé, huéng dén don vi cdp | 2021
nhat théng tin quan 1y nhiém vu KHCN va HTQT.
5 | Ng6 buc Minh Chuyén vién Téng hop thong tin tir cac Bo nganh, dia phuong vé g0p ¥ xay du | Céac ngay: 25; 27 thang 8
thao Quy chuén qudc gia; Tiéu chuin ki thuat cdy trong chinh
phuc vu thue hién Luét trdng trot
6 | Lai Thi Hai Yén Chuyén vién Chuyén vian ban xu ly dén cac don vi truc thudec VAAS va céc Céc ngay: 26; 30 thang 8

don vi lién quan
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STT Ho va tén Chire vu Cong viéc duoce giao Thoi gian lam viée
7 | Nguyén Thi Thay Ha Chuyén vién Chuyén van ban xu ly dén cac don vi truc thudc VAAS va céc Ngay 25 thang 8
don vi lién quan
8 | Hoang Thanh Tung Chuyén vién Chuyén vin ban xtr ly dén céc don vi truc thude VAAS va céc Céac ngay: 26; 31 thang 8
don vi lién quan
9 | Lé Ngoc Lan Chuyén vién Truc va cip nhét thong tin vé trién khai thuc hién céc nhiém vu Céc ngay: 24; 31 thang 8
HTQT thudc chuong trinh KOPIA, bdo céo thuong xuyén tinh
hinh trién khai v6i nha tai trg quoc 1.
10 | Trinh Thi Véan Chuyén vién Truc va cip nhét thong tin v& trién khai thuc hién céc nhiém vu Ngay 31/8/2021
Hop tac v6i Cuba, bdo cdo thuong xuyén tinh hinh trién khai véi
Ban quan ly du an.
IV | Ban Tai chinh K& todn
1 | Nguyén Truomg Son Trudng ban True va xir Iy cac cdng tdc thuong xuyén va dot xuét vé tai Thuong truc
chinh, ké toan va céc cong viéc lién quan dén chéng dich ctia co
quan
2 | Lé Thi Kim Thanh Phé Trudng ban | Xu ly cdng viéc theo phan cong phu trach, ddm bao chi hoat dong Thu 2, thir 5 hang tuan va dot
nhiém vu thudng xuyén TCN cua co quan xuét
3 | Hoang Thanh Thuy Chuyén vién X 1y cac cong viée co quan vé tai chinh, ké toan , ngan hang va | Tht 3, thtr 6 hang tudn va dot
céc cdng viéc khac theo phan cong xuét
4 | Dinh Huyén Trang Chuyén vién Xur 1y céc cOng viée co quan vé tai chinh, ké toan , ngdn hang va | Thu 5 hang tuan va dot xuat
cac cong viéc khéc theo phan cong
5 | Pham Trung Tién Chuyén Vién Xir Iy cac cong viéc co quan vé tai chinh, ké toan , ngan hang va | Thu 2, thir 4 hang tuan va dot
cdc cong viée khac theo phén cong Xuat
6 | Hoang Anh DPuc Chuyén vién X 1y céc cong viée co quan Ve tai chinh, ké toan , ngAn hang va | Céc ngay thir hai hang tun
cac cong viéc khac theo phén cong va dot xuét
V | Ban Thong tin va Dao
tao
1 | Pham Bich Hién Trudng ban Truc x1r Iy viin ban va hoat dong chung cta ban Thu 2, thir 6 hang tudn
2 | Tran Thi Hué Huong Chuyén vién Truc c¢dng tac dao tao sau dai hoc Thir 3, tha 5 hang tudn
3 | Nguyén Thi Nga Chuyén vién Truc cdng tac véan ban, tai vu Thi 2, thir 6 hang tudn
4 | Nguyén Thi Tuyét Chuyén vién Truc cOng tac xuat ban tap chi Th tu, thit 5 hang tuan
5 | Tran Thi Ha Phuong Chuyén vién Truc cong tac luu trit hd so dao tao Thir 3, thir 6 hang tuén
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STT Ho va tén Chire vu Cong viéc duoc giao Thoi gian lam viéce
6 | Tran Thi Thu Huong Chuyén vién Truc cdng téc truyén thong Pén co quan theo lénh diéu
dong
7 | Nguyén Thi Dung Chuyén vién Truc cong tac thong tin Tha 3, tht tu hang tudn
8 | Luu Ngoc Minh Chuyén vién Truc c6ng tac mang Internet, website Thir 2, thir 5 hang tudn
9 | Pham Thi Xudn Chuyén vién Truc cOng tac xuat ban tap chi Thir 4, thir 5 hang tuin
V1 | Vian phong Ping iy
1 | Lé Tudong Vuong Chanh Van phong | Truc Vin phong Pang uy, giai quyét ho so, thuc hién cong tac Thuong truc
bPang vu
VII | Vin phong Cong doan
1 | Hoang Thi Hién Chii tich Cong | Truc Van phong Cong Doan, giai quyét cong viée hang ngay cua | Thir 2, thir 5 hang tuan
Doan Cong doan Vién
2 | V6 Thi Ngoc Anh Vién chuc Truc Vin phong Cong Dodn, gidi quyét cong viéc hang ngay cua | Thi 3, thir tu, thu 6 hang tuén
Cong doan Vién
VIII | Van phong Kopia
1 | Huyn Jong Nae Giam doc Kopia | Diéu hanh cdng viéc chung ctia Van phong Kopia Thuodng truc
2 | Nguyén Thi Hong VP Kopia Gitp viéc, phién dich cho Giam ddc Vin phong Céc ngay: 24: 25; 30 thang 8
3 | Nguyén Thiy An VP Kopia Giup viée, phién dich cho Giam déc Vin phong Céac ngay 23; 24; 27 thang 8
va 3/9
4 | Bui Thi Théu VP Kopia Giup viéc, phién dich cho Giam d6c Vin phong Cac ngay: 24; 26; 31 thang 8
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